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La prise de poste en service état civil 
 

RESPONSABLE DE LA 
FORMATION 

Nathalie LENGLET 

Nathalie.lenglet@cnfpt.fr 

DURÉE 3 jours en présentiel 

ASSISTANTE PEDAGOGIQUE Delphine FRAPPEREAU 

Delphine.frappereau@cnfpt.fr 

DATES Les 23, 24 et 25 octobre 2024 LIEU 

Antenne du CNFPT Le 
Mans – 5 bis av René 
Laennec 

 

INTERVENANT Isabelle COURT 

 

ORGANISATION MATÉRIELLE Horaires : 9h00 – 17h00 

 

PUBLIC Secrétaires généraux de mairie, agents des services état civil des collectivités du 
département de la Sarthe (agents peu expérimentés ou en prise de fonction)  

PREREQUIS Être en prise de poste au sein d’un service état civil ou exercer des fonctions en 
service état civil depuis moins de 3 ans 

 

OBJECTIFS - identifier les acteurs de l'état civil ainsi que leurs rôles respectifs, 
- assurer la tenue des différents registres, 
- délivrer les différents actes, 
- assurer l'accueil du public en service état civil. 

 

CONTENU Introduction de la formation 
 
- les principes fondamentaux de l’état civil et le cadre juridique, 
- les acteurs et leurs rôles (dont l’Officier d’état civil, le procureur de la République), 
- les registres d'état civil, 
- les actes d'état civil et les déclarations :  
- les naissances et reconnaissances, le changement de nom et de prénom, 
- les mariages et pacs,  
- les décès,   
- les copies et extraits d’actes d’état civil : conditions de délivrance 

- le livret de famille, 

- les mentions : les différents types de mentions et la mise à jour des actes 

- l'accueil du public en service état civil et le rôle et les missions des agents y 
exerçant des fonctions 
 

MODALITES 
D’EVALUATION 

Exercices permettant de vérifier les acquis de la formation et bilan 

 

METHODES 
PEDAGOGIQUES 

Apports théoriques et juridiques, exercices et cas pratiques, échanges 

 

 


