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INTERVENANT Mme Murielle DELALANDE

PUBLIC VISE Secrétaire de maire. Agent.e chargé.e du suivi des assemblées

- Connaitre et maitriser les dispositions réglementaires relatives a la préparation et

CELIHETIFS a l'organisation du conseil municipal.
- Assurer le suivi des séances.
CONTENU - La préparation et I'organisation des séances : convocations, ordre du jour,

documents obligatoires.
- Le déroulement des séances.
- Les formalités & accomplir apres les séances.

- Les conditions a réunir pour rendre les délibérations exécutoires.

PARTICULARITES | Exposés théoriques et illustrations par des exemples concrets
PEDAGOGIQUES
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